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Cel procesu. 
 

Skrócenie procedury czynności podejmowanych w związku przeniesieniem asystenta do innego sądu 

poprzez zapewnienie możliwości wsparcia procesu przez system elektroniczny. 

Diagram procesu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Inicjator procesu: Asystent 

1. Logowanie  
 

W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow. 

 

 

 

   2. Uruchomienie procesu 
 

W celu zainicjowania procesu, po zalogowaniu się w systemie MS Workflow należy uruchomić proces 

poprzez wybranie przycisku „Uruchom proces”. Następnie nacisnąć przycisk uruchom.  

 



 

Po czym należy wybrać z listy pozycję Wniosek o przeniesienie oraz kliknąć przycisk Zakończ krok 

procesu. 

 

 



 

 

3. Uzupełnienie braków dokumentacji. 
 

W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow.  W polu Procesy należy wybrać proces Przeniesienie asystenta .Następnie należy 

zaznaczyć zadanie Uzupełnienie braków dokumentacji. Należy wypełnić wymagane pola, a następnie 

wybrać przycisk zakończ krok procesu. 

 

 

 



4. Zgoda na przeniesienie. 
 

W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow.  W polu Procesy należy wybrać proces Przeniesienie asystenta .Następnie należy 

zaznaczyć zadanie Zgoda na przeniesienie. Należy wypełnić wymagane pola, a następnie wybrać 

przycisk zakończ krok procesu. 

 

 



Uczestnik procesu  - Prezes Sądu Apelacyjnego. 
 

1. Logowanie  
 

W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow. 

 

 

 

W polu Procesy należy wybrać proces Przeniesienie asystenta .Następnie należy zaznaczyć zadanie 

Opinia prezesa sądu macierzystego. Należy wypełnić wymagane pola, a następnie wybrać przycisk 

zakończ krok procesu. 



2. Opinia prezesa sądu macierzystego. 

 

 

 

 

Następnie należy potwierdzić zakończenie zadania. 



 

3. Przeniesienie asystenta – Prezes jako inicjator procesu. 
 

W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow. Należy nacisnąć przycisk Uruchom proces i wybrać pozycję Przeniesienie asystenta. 

 



Należy wypełnić wymagane pola, a następnie wybrać przycisk zakończ krok procesu. 

 

 

Uczestnik procesu  - Pracownik Sądu Okręgowego. 
 

1. Logowanie  

 
W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow. 

 



 

 

2 .Weryfikacja kompletności dokumentacji. 
 

W polu Procesy należy wybrać proces Przeniesienie asystenta .Następnie należy zaznaczyć zadanie 

Weryfikacja kompletności dokumentacji. Należy wypełnić wymagane pola, a następnie wybrać 

przycisk zakończ krok procesu. 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

3.  Przygotowanie projektu decyzji. 
 

W polu Procesy należy wybrać proces Przeniesienie asystenta .Następnie należy zaznaczyć zadanie 

Przygotowanie projektu decyzji. Należy wypełnić wymagane pola, a następnie wybrać przycisk 

zakończ krok procesu. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



Uczestnik procesu  - Prezes Sądu Okręgowego. 
 

1. Logowanie  
 

W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow. 

 

 

 

2. Decyzja dotycząca przeniesienia. 
 

W polu Procesy należy wybrać proces Przeniesienie asystenta .Następnie należy zaznaczyć zadanie 

Decyzja dotycząca przeniesienia. Należy wypełnić wymagane pola, a następnie wybrać przycisk 

zakończ krok procesu. 

 



 

 

 

 

 

3. Opinia prezesa sądu macierzystego. 
 

W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow. W polu Procesy należy wybrać proces Przeniesienie asystenta .Następnie należy zaznaczyć 



zadanie Opinia prezesa sądu macierzystego. Należy wypełnić wymagane pola, a następnie wybrać 

przycisk zakończ krok procesu. 

 

 

 

 

 


