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Proces nr 47

Przeniesienie asystenta do innego sagdu
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Cel procesu.

Skrdcenie procedury czynnosci podejmowanych w zwigzku przeniesieniem asystenta do innego sadu
poprzez zapewnienie mozliwos$ci wsparcia procesu przez system elektroniczny.

Diagram procesu.
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Inicjator procesu: Asystent

1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji tego zadania, uzytkownik powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* | asystent

Organizacja* | Sad Apelacyjny w Warszan | =

Zaloguj

Zalogui za pomoca S50
Przypomnij hasto
Vw1376

2. Uruchomienie procesu

W celu zainicjowania procesu, po zalogowaniu sie w systemie MS Workflow nalezy uruchomié proces
poprzez wybranie przycisku ,Uruchom proces”. Nastepnie nacisngc¢ przycisk uruchom.



Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

Przeniesienie asystenta Przeniesienie asystenta Wyéwietl diagram

=

Po czym nalezy wybrac z listy pozycje Wniosek o przeniesienie oraz klikng¢ przycisk Zakoncz krok
procesu.

- T By .- R

Opis Sad Status Pracownik

*  Wniosek o przeniesienie Sad Apelacyjny w Warszawie W trakcie realzacii  Asystent Apelacyiny
Przeniesienie asystenta

mrszyrosrne |20 |« [ [1 |11 [5][
... = |

o



Whiosek o przeniesienie

Pracownik: Asystent Apelacyjny

Apelacyjny Asystent (Asystent, Sad Apelacyiny w

Pracownik . czawie, 111155)

Data wniosku™ | 2015-07-15

Sad wnioskowany przeniesienia* = ‘

Dokument Przegladaj Z dysku Dokumenty (0°

3. Uzupelnienie brakéw dokumentacji.

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, uzytkownik powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow. W polu Procesy nalezy wybrac proces Przeniesienie asystenta .Nastepnie nalezy
zaznaczy¢ zadanie Uzupetnienie brakéw dokumentacji. Nalezy wypetni¢ wymagane pola, a nastepnie
wybrac przycisk zakoncz krok procesu.

Uzupetnienie brakow dokumentacji

Pracownik: Asystent Apelacyjny
Brakujace dokumenty Podanie
Dokumenty* Przealadai Z dysku

| Anij |




4.Zgoda na przeniesienie.

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, uzytkownik powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow. W polu Procesy nalezy wybrac proces Przeniesienie asystenta .Nastepnie nalezy
zaznaczy¢ zadanie Zgoda na przeniesienie. Nalezy wypetni¢ wymagane pola, a nastepnie wybrac
przycisk zakoncz krok procesu.
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Opis Sad Status Pracownik

1t Zgoda na przeniesienie 8ad Apelacyiny w Warszawie W trakcie realizacii  Okregowy Asystent
Przeniesienie asystenta

o [<|[<|smm 1 oa[][]
- I |
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Zgoda na przeniesienie

Pracownik: Okrggowy Asy Sad: Sad Okregowy w Warszawie

Okregowy Asystent (Asystent, Sad Okregowy w

Pracownik . crawie, 111156)

Data wniosku  2015-07-16

‘Sad wnioskowany przeniesienia ‘Sad Okregowy w Warszawie

Datazgody* | 2015-07-16 B

Dokument Przegladaj Z dysku Dokumenty (0




Uczestnik procesu - Prezes Sadu Apelacyjnego.

1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji tego zadania, uzytkownik powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | prezes
Hasto* | esssssssss
Organizacja™  Sad Apelacyjny w Warszaw | +

Zaloguj

Zalogujza pomoca 880
Przypomnij hasto
w1376

W polu Procesy nalezy wybrac proces Przeniesienie asystenta .Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie
Opinia prezesa sadu macierzystego. Nalezy wypetni¢ wymagane pola, a nastepnie wybraé przycisk
zakoncz krok procesu.



2. Opinia prezesa sagdu macierzystego.

~ - ~

tia | ad | Filtruj | G | uchom prox ‘ ¢
Opis Sad Status Pracownik

1+ Opinia prezesa sadu macierzystego Sad Apelacyiny w Warszawie W frakcie realizacji  Asystent Apelac

Przeniesienie asystenta

- [ [T 1[5
— ... |

Opinia prezesa sadu macierzystego

Pracownik: Asystent Apelacyjny

Apelacyiny Asystent (Asystent, Sad Apelacyiny w

Pracounik yyorezawie, 111155)

Data wniosku  2015-07-15

Sad wnioskowany przeniesienia Sad Okreqowy w Warszawie

Data decyzji* | 2015-07-15 B ‘

Decyzja® | Zgoda - ‘

opig

Dokument Przealadaj Z dysku Dokumenty (0

Nastepnie nalezy potwierdzi¢ zakonczenie zadania.



Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakofczenie catego

procesu.

Tak | Nie |

3. Przeniesienie asystenta - Prezes jako inicjator procesu.

Uruchom proces

Nazwa

Odwoanie asystenta z delegacji

Odwotanie dyrektora sadu

Odwotanie referendarza z delegacji

Odwotanie sedziego z petnienia funkciji prezesa
wiceprezesa

Odwotanie z delegacji

Powotanie zastepcy dyrektora sadu

Przeniesienie asystenta

Przeniesienie referendarza sadowego bez zgody

Opis

Odwotanie asystenta z delegacii

Odwotanie dyrektora sadu

Odwotanie referendarza z delegacji

Odwotanie sedziego z pefnienia funkcii prezesa

wiceprezesa

Ocwotanie z delegacii

Powotanie zastepcy dyrektora sadu

Przeniesienie asystenta

Przeniesienie referendarza sadowego bez zgody

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, uzytkownik powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow. Nalezy nacisngc przycisk Uruchom proces i wybra¢ pozycje Przeniesienie asystenta.

Diagram procesu

‘ Wyswietl diagram
Wyswietl diagram
Wyswietl diagram
Wyéwietl diagram
Wyswietl diagram
Wyswietl diagram
Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

e R



Nalezy wypetni¢ wymagane pola, a nastepnie wybrac przycisk zakoncz krok procesu.

Whiosek w sprawie przeniesienia

Pracownik* |

Data wniosku* |2015-UT—16 | -] ‘

Sad wnioskowany przeniesienia® | - ‘

Dokument Przeqladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu

Uczestnik procesu - Pracownik Sadu Okregowego.

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, uzytkownik powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow.



Logowanie do systemu MSWF

MNazwa uzytkownika® | pracownik
Hasto*  esssssssss
Organizacja® | Sad Okregowy w Warszawi |«

Zaloguj

Zalogujza pomoca 330
Przypomnij hasto
v1.37.6

2 .Weryfikacja kompletnosci dokumentacji.

W polu Procesy nalezy wybrac proces Przeniesienie asystenta .Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie
Weryfikacja kompletnosci dokumentacji. Nalezy wypetni¢ wymagane pola, a nastepnie wybrac
przycisk zakoncz krok procesu.



() 2 Pracownik Olregowy (pracowniki 111133@SOWW

ienie aﬁyﬁlenta‘ - ‘Zadama‘ ‘ v“ G 2 u Bl > vruchom proces @

Opis Sad Status Pracownik

atosci)
[ § Weryfikacja kompletnosci dokumentacji Sad Apelacyjnyw Warszawie W trakcie realizacji  Asystent Apelacyjny
Przeniesienie asystenta

Werzgmasione |20 | 7| I e P
s R ] al

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Pracownik: Asystent Apelacyjny

Komplatnosé dokumentacji* = |

Brakujace dokumenty

Inicjator procesu

Prezes s3du (Sadu Prezes (Prezes sadu, Sad Apelacyjny w Warszawie,
111114), Opinia prezesa sadu macierzystego)

Apelacyjny Asystent (Asystent, Sad Apelacyjny w Warszawie, 111155)
(Whiosek o przeniesienie)

o

Termin uzupetnienia | 2015-07-15

3. Przygotowanie projektu decyzji.

W polu Procesy nalezy wybraé proces Przeniesienie asystenta .Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie
Przygotowanie projektu decyzji. Nalezy wypetni¢ wymagane pola, a nastepnie wybraé przycisk
zakoncz krok procesu.
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Opis Sad Status Pracownik

1 Przygotowanie projektu decyzji Sad Apelacyjny w Warszawie W irakcie realizacji  Asystent Apelacyjny

Przeniesienie asystenta

R [|[<)sme [t |7 1[5][»]
counny R P .

Przygotowanie projektu decyzji

Pracownik: Asystent Apelacyjny
Pracownik Ape\acyjn.y Asystent (Asystent, Sad Apelacyjny w
Warszawie, 111155)
Data wniosku 2015-07-15
‘Sad wnioskowany przeniesienia S3d Okregowy w Warszawie

Decyzja prezesa sadu 2goda
macierzystago

Data projektu® | 20160715

Decyzja®

Data przeniesienia | 2015-07-15

Dokument Przealadaj Z dysku




Uczestnik procesu - Prezes Sadu Okregowego.

1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji tego zadania, uzytkownik powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika*  prezesi

Organizacja* = Sad Okregowy w Warszawi | v

Zaloguj

Zaloquij za pomoca 880
Przypomnij hasto
w1376

2. Decyzja dotyczaca przeniesienia.

W polu Procesy nalezy wybraé proces Przeniesienie asystenta .Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie
Decyzja dotyczaca przeniesienia. Nalezy wypetni¢ wymagane pola, a nastepnie wybraé przycisk
zakoncz krok procesu.
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1t Decyzja dotyczaca przeniesienia

Przeniesienie asystenta

Wierszy na strong

n |-
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Decyzja dotyczgca przeniesienia

Pracownik: Asystent Apelacyjny
Pracownik

Data wniosku
Sad wnioskowany przeniesienia

Decyzja prezesa sadu
macierzystego

Decyzja

Data przeniesienia

Data decyzji*

Decyzja®

Dokument

3. Opinia prezesa sadu macierzystego.

Apelacyjny Asystent (Asystent, Sad Apelacyjny w
Warszawie, 111155)

2015-07-15

Sad Okregowy w Warszawle
2goda

przeniesienie

2015-07-15,

‘201570745 ‘ B ‘

\ -]

Przegladaj Z dysku

“ P Uruchom proces

Sad Status Pracownik

Sad Apelacyjny w Warszawie W trakeie realizacji  Asystent Apelacyjm

[«<| (<] swom [1 | 11[5] =

3

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, uzytkownik powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow. W polu Procesy nalezy wybra¢ proces Przeniesienie asystenta .Nastepnie nalezy zaznaczy¢



zadanie Opinia prezesa sadu macierzystego. Nalezy wypetni¢ wymagane pola, a nastepnie wybrac
przycisk zakoncz krok procesu.
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Opis Sad Status Pracownik

1t Opinia prezesa sadu macierzystego Sad Apelacyiny wWarszawie W rakcie realizacji  Okregowy Asysten!

Przeniesienie asystenta

<<H<‘Stmnn‘1 |J1‘>|>>

werszynesione |20 v |
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Opinia prezesa sadu macierzystego

Pracownik: Ol S3d: 8ad O y W

B K Okregowy Asystent (Asystent, Sad Okregowy w
TBCOWTIE  \arszawie, 111156)

Data wniosku 2015-07-16
Sad wnioskowany przeniesienia Sad Okregowy w Warszawie

Data decyzji* | 20150715 &

Decyzja* -

Dokument Przegladaj Z dysku Dokumenty (0

| Anuluj ‘




